
                                                   ตัวอย่าง 

 

ที่ ศธ ๐๔๐๓๖. ......./                                                โรงเรียน................................................................  

                                                                          ที่อยู่......................................................................  

                                                                      

        วันที่........................................................ 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองผ่านสิทธิ์เพื่อกู้เงินโครงการสินเชื่อสวัสดิการส าหรับบุคลากรของรัฐ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน     จ านวน  2  ฉบับ 
         2.สลิปเงินเดือน (3 เดือนย้อนหลัง)     จ านวน  3  ฉบับ 
         3.ส าเนาบัตรข้าราชการ      จ านวน  1  ฉบับ 
         4.บันทึกข้อความ (ผอ.สพป.ชบ.3 )     จ านวน  2  ฉบับ 

        5.บันทึกข้อความ (ผจก.ธนาคาร)     จ านวน  2  ฉบับ 
         6. ตารางการผ่อนช าระ       จ านวน  1  ฉบับ 
 

ด้วย..........................................................ต าแหน่ง............................. โรงเรียน..................................  
อ าเภอ........................................ จังหวัด.......................................สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
ชลบ ุร ี เ ขต  3   เ ริ ่ม ร ับ ร าชการว ันที ่. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . อ ัต รา เ ง ิน เ ด ือน  . . . . . . . . . . . . . . . .  บ าท 
(.................... .............. ......... ......... ) มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองผ่านสิทธิ์สวัสดิการข้าราชการ (เงินกู้
อเนกประสงค์) เพ่ือใช้เป็นเอกสารประกอบการกู้เงินกับธนาคารกรุงไทย สาขา..............................อ าเภอ...................... 
จังหวัด........................... จ านวน....................................บาท ผอ่นช าระเดือนละ...................................บาท 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 
                                                            ขอแสดงความนับถือ 
 
   (...................................................) 
                         ผู้อ านวยการโรงเรียน...................................... 
 

งานธุรการ 
โทร........................................ 
โทรสาร .................................  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เอกสารประกอบการขอกู้เงินโครงการสินเชี่ออเนกประสงค์บุคลากรของรฐั (กรุงไทย) 
1. หนังสือน าจากโรงเรียน     2. หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน    จ านวน  2  ฉบับ 
3. สลิปเงินเดือน 3 เดือน (การเงิน และผู้บังคับบัญชารับรอง)       4. ส าเนาบัตรข้าราชการ (รบัรองส าเนา) จ านวน  1  ฉบับ 
5. ตารางการผ่อนช าระ (ธนาคารกรุงไทย สาขาท่ีประสงค์กู้เงิน) จ านวน  1  ชุด    
6. บันทึกข้อความ (ข้อความเหมือนกัน)  1) เรียน ผอ.สพป.ชบ.3  จ านวน 2 ฉบับ   2) เรียน ผจก. ธ.กรุงไทย  จ านวน 2 ฉบับ 
- หลังหักรายจ่ายและผ่อนช าระแก่ธนาคารแล้ว ผู้กู้ต้องมีเงินเดือนคงเหลือไม่น้อยกว่า 30% ของเงินได ้/ รุ่งรัตน์ 081-905-7749 

       



  เอกสารแนบ 1 
 

หนังสือยินยอมใหห้ักเงินเดือน 
 

    ท าที่ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 
    เลขที่ 14/42 หมู่ 4 ต าบลบางละมุง อ าเภอบางละมุง  
    จังหวัดชลบุร ี 20150 

 

                     วันที่.......................... 
 
 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 
 

 ข้าพเจ้า ................................................ ต าแหน่ง ....................................... โรงเรียน.................................. 
อ าเภอ................................ จังหวัดชลบุรี  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 ได้ยื่นเรื่องขอกู้เงิน
จาก บมจ.ธนาคารกรุงไทย สาขา...................................จ านวน ....................บาท (............................................) 
ยินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดหักเงินเดือนหรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงาน
ที่ข้าพเจ้าสังกัด เพ่ือช าระหนี้ตามสัญญากู้เงินไม่ว่าจะเป็นหนี้เงินต้น  ดอกเบี้ย  ค่าอุปกรณ์แห่งหนี้ และค่าเสียหาย 
ตามที่ปรากฏในสัญญากู้ได้จนเต็มจ านวน โดยไม่จ าเป็นต้องบอกกล่าวให้ผู้ให้ค ายินยอมทราบล่วงหน้าก่อน และใน
กรณีท่ีข้าพเจ้าย้ายหน่วยงาน ข้าพเจ้ายินยอมให้หัวหน้าการเงินของหน่วยท่ีข้าพเจ้าสังกัดใหม่หักเงินเดือนหรือเงินอื่น ใด  
ที่ข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับจากหน่วยงานที่ข้าพเจ้าสังกัดใหม่ เพ่ือช าระหนี้ดังกล่าวให้ธนาคารต่อไป  ทั้งนี้ หากข้าพเจ้า      
มีเงินเดือนสุทธิหลังจากหักค่าใช้จ่ายอื่นๆ แล้วเหลือไม่ถึงร้อยละ 30 ของเงินเดือน ไม่ว่าจะเกิดจากกรณีใดๆ การออก
หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือนในครั้งนี้ ข้าพเจ้าจะขอรับผิดชอบแต่เพียงผู้เดียว 
 

     ลงชื่อ........................................ผู้ให้ค ายินยอม (ผู้กู้) 

                                                                         (............................................) 
 
                                                                   ลงชื่อ...................................พยาน (ผู้บังคับบัญชา สพท.)  

                                                                         (..................................................) 
 
 
                                                                   ลงชื่อ...................................พยาน (หัวหน้าการเงิน สพท.) 

                                                                        (.................................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

   



   เอกสารแนบ 2 

                      บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ      โรงเรียน............................................................................................................................. .......... 
ที ่......ศธ 04036. ............/...................วันที่ ........................................................................................................ 
เรื่อง   ขอหนังสือรับรองโครงการสินเชื่อสวัสดิการข้าราชการ (อเนกประสงค์ )         
 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 
 

  ข้าพเจ้า ............................................ ต าแหน่ง ………..….................. โรงเรยีน................................... 
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 บรรจุเข้ารับราชการ เมื่อวันที่ ......................................
ได้รับเงินเดือนขั้น..................................บาท เงินวทิยฐานะ..................บาท เงินค่าตอบแทนรายเดือน.................บาท
รวม.........................บาท ได้ติดต่อขอกู้เงินกับ บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขา..............................อ าเภอ....................... 
จังหวัด................................แล้ว ธนาคารให้กู้ในวงเงิน...................................บาท ช าระหนี้เป็นรายเดือนๆ ละ
...................................บาท จ านวน......................งวด 
     หากข้าพเจ้าได้รับเงินกู้ดังกล่าวแล้ว ข้าพเจ้าจะน าเงินไปช าระหนี้ ดังนี้  
  สหกรณ์ออมทรัพย์ครูชลบุรี จ ากัด................................................  
  สวัสดิการเงินกู้ สพป.ชลบุรี เขต 3................................................  
  ช าระหนี้ ธ.กรุงไทย โครงการ.......................................................  
  ช าระหนี้ กยศ...............................................................................  
  ช าระหนี้ ธ.ออมสิน.......................................................................  
  ช าระหนี้ ธ.อาคารสงเคราะห์.........................................................  
  อ่ืนๆ..............................................................................................  
           ข้าพเจ้าขอรับรองว่าหลังจากหักเงินเพ่ือช าระหนี้ดังกล่าวข้างต้นแล้ว จะคงเหลือเงินได้สุทธิ ดังนี้ 
  เหลือเงินเดือนสุทธิ มากกว่าร้อยละ 30 
  เหลือเงินเดือนสุทธิ น้อยกว่าร้อยละ 30 
            ทั้งนี้ ขอให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 ออกหนังสือรับรองการกู้เงิน
ดังกล่าวให้ข้าพเจ้าด้วย หากต่อไปไม่ว่าจะเกิดกรณีความเสียหายใดๆ ขึ้น ข้าพเจ้าจะขอรับผิดชอบแต่เพียงผู้เดียว 
โทรศัพท์ที่ติดต่อได้........................................พร้อมแนบสลิปเงินเดือนๆ ล่าสุด มาเพ่ือแจ้งความประสงค์ขอหนังสือ
รับรองการให้กู้เงินโครงการสินเชื่ออเนกประสงค์ ให้แก่ขา้พเจ้าด้วย  
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และขอรับรองว่าข้อความท่ีกล่าวมาเป็นความจริงทุกประการ 
 
      ลงชื่อ..................................................ผู้กู ้
                                                                    (...................................................) 
      ต าแหน่ง............................................... 
 
 
 
(ระบุว่าช าระหนี้กรุงไทยเดิม/หนี้สหกรณฯ์/หนีก้องทุนสวสัดิการ/หนี ้ก.ย.ศ./หนี้นอกระบบ ฯลฯ หรือ ซื้อ/ต่อเตมิ/ปรับปรุงที่อยู่อาศัย) 
 



เอกสารแนบ 3 

                      บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ      โรงเรียน............................................................................................................................. .......... 
ที.่.....ศธ 04036. ........../...................วันที่ ................................................................................................ ........... 
เรื่อง   ขอหนังสือรับรองโครงการสินเชื่อสวัสดิการข้าราชการ (อเนกประสงค์ )         
 

เรียน  ผู้จัดการ ธนาคารกรุงไทย สาขา ................................................... 
 

  ข้าพเจ้า ................................................... ต าแหน่ง ........................ โรงเรยีน................................... 
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 บรรจุเข้ารับราชการ เมื่อวันที่ ......................................
ได้รับเงินเดือนขั้น...............................บาท เงินวทิยฐานะ....................บาท เงินค่าตอบแทนรายเดือน..................บาท
รวม............................บาท ได้ติดต่อขอกู้เงินกับ บมจ. ธนาคารกรุงไทย สาขา..............................อ าเภอ....................... 
จังหวัด............ ............แล้ว ธนาคารให้กู้ในวงเงิน...................................บาท ช าระหนี้เป็นรายเดือนๆ ละ
.................................บาท จ านวน......................งวด 
     หากข้าพเจ้าได้รับเงินกู้ดังกล่าวแล้ว ข้าพเจ้าจะน าเงินไปช าระหนี้ ดังนี้  
  สหกรณ์ออมทรัพย์ครูชลบุรี จ ากัด................................................  
  สวัสดิการเงินกู้ สพป.ชลบุรี เขต 3................................................  
  ช าระหนี้ ธ.กรุงไทย โครงการ.......................................................  
  ช าระหนี้ กยศ...............................................................................  
  ช าระหนี้ ธ.ออมสิน........................................................... ............ 
  ช าระหนี้ ธ.อาคารสงเคราะห์.........................................................  
  อ่ืนๆ..............................................................................................  
           ข้าพเจ้าขอรับรองว่าหลังจากหักเงินเพ่ือช าระหนี้ดังกล่าวข้างต้นแล้ว จะคงเหลือเงินได้สุทธิ ดังนี้ 
  เหลือเงินเดือนสุทธิ มากกว่าร้อยละ 30 
  เหลือเงินเดือนสุทธิ น้อยกว่าร้อยละ 30 
            ทั้งนี้ ขอให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 3 ออกหนังสือรับรองการกู้เงิน
ดังกล่าวให้ข้าพเจ้าด้วย หากต่อไปไม่ว่าจะเกิดกรณีความเสียหายใดๆ ขึ้น ข้าพเจ้าจะขอรับผิดชอบแต่เพียงผู้เดียว 
โทรศัพท์ที่ติดต่อได้.........................................พร้อมแนบสลิปเงินเดือนๆ ล่าสุด มาเพ่ือแจ้งความประสงค์ขอหนังสือ
รับรองการให้กู้เงินโครงการสินเชื่ออเนกประสงค์ ให้แก่ข้าพเจ้าด้วย  
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และขอรับรองว่าข้อความท่ีกล่าวมาเป็นความจริงทุกประการ 
 
      ลงชื่อ..................................................ผู้กู ้
                                                                    (...................................................) 
      ต าแหน่ง............................................... 
 
 
(ระบุว่าช าระหนี้กรุงไทยเดิม/หนี้สหกรณฯ์/หนีก้องทุนสวสัดิการ/หนี ้ก.ย.ศ./หนี้นอกระบบ ฯลฯ หรือ ซื้อ/ต่อเตมิ/ปรับปรุงที่อยู่อาศัย) 


